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QUY CHE NOIBO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU CONG N GHIEP
XUAT NHAP KHAU PONG DUONG
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 1909/201 8/NO-DHDCBD/DDG
ngay 19 thang 09 nim 2018 ciia Dai héi dong cé dong)

Quy ché ndi bo vé quan tri cia cong ty duoc xdy dung trén cac quy dinh cia:

- Ludt doanh nghiép sé 68/201 4/QH13 duoc Quéc hi thong qua ngay 46/11/2014;

- Nghi dinh 56 71/2017/NP-CP Hudng déan vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty
dai chiing, ban hanh ngay 06/06/2017;

- Théng tw s6 95/2017/TT-BTC Huéng dan mét s6 diéu cia Nghi dink 71/2017/ND-CP,
ban hanh ngay 22/09/2017,

- Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong cua cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri céng ty dé bao vé quyén va
loi ich hop phdp ctia ¢d dong, thiét 13p nhitng chudn muc v& hanh vi, dao dtrc nghé
nghlep cua céac thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Téng giam dbc, Ban kiém soat Quy
ché nay ciing 13 co s¢ dé danh gid viéc thuc hién quan tri cong ty ctia Cong ty c¢d phin
Piu tur cong nghiép Xuit Nhap Khiu Dbong Duong. Quy ché ndi bd cua cong ty bao
gdm nhitng néi dung sau:

Piéu 1. Trinh tir, thii tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi dong ) dong.

Gom céc ndi dung chinh sau day:

1. Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai héi ddng cd
dong:

Cong ty phdi tuan thii ddy du trinh tu, tha tuc v& tridu tap cudc hop Pai hdi ddng ¢
dong theo quy dinh cia phép luat, Piéu 16 cong ty va cac quy dinh ndi bo cia Cong ty.
Cong ty dai chiing phai cong b6 thong tin v& viée 13p danh sach cb déng c6 quyén thAm
du hop Dai hoi déng ¢d déng téi thiéu 20 ngdy truée ngdy dang ky cudi cing. Trong
truong hop ¢b dong ty quyén du hop DPai hoi dong cd dong quy dinh tai Didu 40 va
khoan 4 Piéu 15 Luét doanh nghiép, c6 déng phai lap thanh vin ban theo miu do Cong
ty phat hanh (s& duge glti kém theo Gidy moi hop va ding trén website ctia Cong ty) va
ddng thoi c6 ca chit ky cua ca ngudi iy quyén va ngudi nhin iy quyén. Ngudi duoc uy
quyén dyr hop Pai hoi déng cb dong phai xuét trinh vin ban iy quyén va Gidy to ching
minh nhén than khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

2. Thong béo triéu tp Pai hdi dong cb dong:

Thong bao hop Dai hoi dong ¢ déng duge gtri cho tat ca cac ¢ dong bing phuong
thitc bao dam, ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban
chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich ching khoan (dbi vé6i cac cong ty niém yét hodc
dang ky giao dich). Ngudi triéu tdp hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi
hop dén tét ca cac c6 dong trong Danh sich cd déng ¢6 quyén du hop cham nhit mudi
(15) ngdy trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong (tinh tir ngay ma
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thong bao dugc giri hoic chuyén di mot cach hop 1€, duge trd cude phi hodc dugc bod
vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong, céc tai liéu lién quan dén cac
vén dé s@ duoc biéu quyét tai dai hoi duoc gui cho céc cb dong hodc/va dang trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge giri kém thong bao
hop Pai hdi dong cb dong, thong bao mai hop phai néu 16 dudng din dén toan bo tai
liéu hop dé cac c¢b dong c6 thé tiép c4n, bao gbm:

a) Chuong trinh hop, céc tai lidu str dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cia céc ng vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
ddng quén tri, Kiém soat vién;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) MAu chi dinh dai dién theo Uy quyén du hop;

@) Dy thao nghi quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

3. Cach thue ding ky tham du Dai hoi ddng cb dong:

a) C6 dong c6 thé truc tiép tham du hop, Gy quyén bing vin ban cho mot nguoi khac du
hop hodc thong qua mot trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan b Didu nay. Viéc uy
quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong phai 1ap thanh vin ban theo miu
do cong ty phat hanh. Ngudi dugc ty quyén du hop Pai hoi dong cb dong phai xuét
trinh vin ban Gy quyén khi ding ky du hop trudc khi vao phong hop.

b) Cb dong dwoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong trong
truong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét trie tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot ngudi khic tham dw va biéu quyét tai cude hop;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghj truc tuyén, bé phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gt thu, fax, thu dién tir.

Cb dong/ngudi duge y quyén dugc khuyén khich thye hién dang ky tham du Dai
hoi dong c¢b dong, bang viée giri ban cing (hoic ban mém) Gidy ding ky tham dy
DHDCD (va Gidy ty quyén (néu c6), theo miu cta Cong ty) dén dia chi cia ban tb
chirc PHDCD (try sé/email duge ghi trén Gidy moi hop), trude ba (03) ngay lam viéc,
truée ngay Pai hoi dong c¢b dong dir kién difn ra @& ban t6 chic 1én ké hoach t6 chirc
mot cach tdt nhét.

Néu khéng thuc hién nhu trén, tai ngdy dién ra cudc hop DPHDCD, ¢b déng/ngudi
dwoc tiy quyén phai dang ky tham du truc tiép tai ban dang ky trudce khi vao hop va theo
thoi gian ma ban té chirc da thong béao trong Thong béo va Chuong trinh hop. Khi ding
ky, ¢b dong/ngudi dai dién cd dong phai co:

- Ban chinh Gidy ding ky tham du (va ban chinh Gidy 1y quyén) theo miu ciia Cong ty;
- Gidy to chimg thyc nhén thin (theo nhu di ding ky trong Danh sach c¢b dong cta
Cong ty tai Cong ty hodc trén Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam VSD)

4. Céch thirc bo phiéu:
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Trude khi vao hop DHDPCD, ¢b dong/ngudi duge lly quyén s& dugc phat Thé bidu
quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé bidu quyét s& thé hién cac noi dung: Ky hop
DHDCD; Ho tén cb dong; sb lwong ¢b phan; v thong tin ching thuc nhén than. Thé
bidu quyét s& dugc sir dung dé 13y y kién thong qua nhanh cac vin dé biang viée gio thé.
Trén Phiéu biéu quyét s& bao gbm c4c ndi dung nhu Thé bidu quyét, va noi dung cac
vén @& dwgc mang ra thao lufn trong ky cudc hop. Phiéu biéu quyét s& duge st dung dé
thong qua cic van dé trong cudc hop.

C6 hai (02) loai Phiéu biéu quyét:

- Loai 1: Phiéu biéu quyét dung cho viéc Bau ctr thanh vién HDQT, BKS, va duoc 14y ¥
kién théng qua sb lugng quyén biéu quyét tuong tng véi sb lwong cb phin s& hiru/dai
dién va sb luong thanh vién dugce bau ct;

- Loai 2: Phiéu biéu quyét dung cho céc vin dé khic ngoai viéc Bau cir thanh vién
HDQT, BKS, va dugc ldy y kién bang cac 6 Tdn thanh, Khong tin thanh, Khong cé y
kién & timg noi dung.

Sau khi khi di dién xong céc thong tin va ndi dung trong Phiéu biéu quyét, cb
dong/dai dién tién hanh bo phiéu vao hom phiéu ctia ban t6 chirc duoc dat cong khai tai
dai hoi. Méi loai phiéu biéu quyét s& 1a c6 mot dot bé phiéu riéng.
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5. Céch thirc kiém phiéu:

Sau viéc bé phiéu 14 viée kidm phiéu. Viéc kidm phiéu s& duoc thuc hién boi Ban
kiém phiéu. Chu toa gi6i thiéu Ban kiém phiéu dé dai hoi thong qua. Viéc kiém phiéu
phai dugc thuc hién mét cach khach quan va minh bach.

Péi vai Phiéu bidu quyét loai 1 s& duoc tinh theo nguyén tic bau don phiéu.

Péi voi Phiéu bidu quyét loai 2 s& duge théng ké sb lwong v kién Tdn thanh,
Khong tin thanh, Khéng cé y kién cho tueng ndi dung.
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6. Thong béo két qua kiém phibu:
Két qua kiém phiéu phai duoc lap bing vin ban va duoc trinh dai hoi théng qua.
Noi dung sé& bao gdm két qua kiém phiéu ciia timg v4n @& da duoc thao luan trong dai
- hoi, va c6 chit ky x4c nhén ciia Ban kiém phiéu.

7. Cach thire phan ddi quyét dinh ctia Dai h¢i ddng ¢b déng duge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 147 va Diéu 129 Luat doanh nghiép.

8. Lap bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong;

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi
va luu gift dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai va cb cac ndi dung cha yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

¢) Chuong trinh va ni dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;




&) Tém tit dién bién cude hop va cac ¥ kién phat bidu tai Pai hoi ddng c¢b dbng vé timg
van dé trong ndi dung chwong trinh hop;

e) S6 cb dbng va tdng sb phiéu bidu quyét ciia cc cb dong du hop, phu luc danh sich
dang ky cb dong, dai dién c6 déng du hop véi sb cb phan va sb phiéu bau twong tmg;

g) Tong sé phiu biéu quyét dbi véi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi o phuong
thirc bidu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khoéng tan thanh va
khong c6 ¥ kién; ty 16 trong Gng trén téng sé phiéu biéu quyét cua cb dong du hop;

h) Céc van d& da duge thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong mg;

1) Chit ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban duoc l4p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu ¢o hidu luc phéap ly nhu
nhau. Trudng hop c6 su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi noi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hidu lyc 4p dung.

Bién ban hop Dai hdi dong cd dong phai 1am xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop.

Chu toa va thu ky cudc hop phai lién dagi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh
x4ac cta ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hdi dong cb dong phai dige gt dén tat ca cd dong trong thdi han
mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc cude hop; viée giri Bién ban hop c6 thé thay thé
bing viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia cong ty.

Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, phu luc danh sich cb dong dang ky du hop,
nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu c6 lién quan gii kém theo thong bdo moi hop
phdi dugc luu giir tai tru s§ chinh cia cong ty.

9. Coéng bb Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong:

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong phai duoc l4p bang vin ban. Du thao Nghi quyét
phai dugc trinh dai hoi xem xét thong qua. Nghi quyét Dai hoi déng cb déng phai dugc
giri dén t4t ca ¢b dong trong thdi han mudi 13m (15) ngay, ké tir ngay két thuc cude hop;
viéc giri Nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién ti cua
cong ty. Nghi quyét ciing phai thuc hién céng bd théng tin theo nhiing quy dinh cia
phap luat va co quan Nha nuée c6 thim quyén.

10. Viéc Pai hoi ddng cb dong théng qua Nghi quyét bing hinh thirc 1dy y kién bing
van ban dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 145 Luat doanh nghiép

Pitu 2. Dé cir, ng i, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hji ddng quan
tri.
Gom cac ndi dung chinh sau day:
1. Tiéu chudn thanh vién Hoi déng quan tri:

Déi v6i thanh vién Hbi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chudn va didu kién sau day:
a) C6 ning luc hanh vi dan sy ddy du, khong thude dbi twong khéng dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cia Luét doanh nghiép;

Ly

13




b) Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty va khong
nhét thiét phai 12 ¢b dong cua cong ty, trlr truong hop Diéu 1& cong ty quy dinh khic.

¢) Thanh vién Hoi dng quan trj cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quéan
tri ciia cong ty khac.

D4i v6i thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
134 ctia Luét doanh nghiép c6 cac tiéu chuan va didu kién sau ddy, trir truong hgp phép
ludt vé ching khoan c6 quy dinh khéc:
a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty con clia cdng ty; khong phai
1a nguoi da timg lam viée cho cdng ty, cong ty con cuia cdng ty it nhét trong 03 ndm lién
trude do.
b) Khéng phai 1a nguoi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cdc khoan phu cdp ma
thanh vién Hoi ddng quan tri duge hudng theo quy dinh;
¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 vg hoic chc“mg, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n cia cong ty; la ngudi quan ly ciia cong
ty hodc cdng ty con cuia cong ty;
d) Khong phai 14 nguoi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 1% tdng sé ¢ phén c6
quyén biéu quyét cta cong ty;
d) Khong phai 1a ngudi dd ting 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat cia
cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do.

Thanh vién doc 14p Hoi ddng quéan tri phai thong bao véi Hoi ddng quan tri v& viee
khong con dap tng di didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay va dwong nhién
khong con 14 thanh vién doc 14p Hoi dong quéan tri ké tir ngdy khong dap tmg du diéu
kién. HO1 déng quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri
khéng con dap tng du didu kién tai cudc hop DPai hoi df‘)ng cd dong gﬁn nhét hoic tridu
tap hop Pai hoi dong cb dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 14p Hoi dong
quén trj d6 trong thdi han 06 thang ké tir ngay nhan dwoc thong béo cua thanh vién doc
1ap Hoi ddng quan trj c6 lién quan.

2. Céch thirc cb déng, nhém cb dong tmg ctr, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong
quén tri cta theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Céc cd ddng nidm gitt cd phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sdu (06)
thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé cir cac tng vién Hoi dbng quan tri. Co
dong hodc nhém cb dong nim gift tir 5% dén dudi 10% téng sb c¢b phin cé quyén biéu
quyét dwgc d& cir mot (01) tmg vién; tir 10% dén dudi 30% duoc d& cir tdi da hai (02)
tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) tng vién; tir 40% dén duéi
50% dugc dé cir tdi da bdn (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duge d& cir tbi da ndm
(05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge @& cir tdi da sau (06) tmg vién; tir 70% dén
80% dugc @& cr tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé ctr tdi da
tam (08) rng vién.
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Cb dong/nhém cb dong dé ctr phai gii:
- Gidy x4c nhan sb lugng cb phiéu so hitu va thoi gian ndm gift tir sau (06) thang tré 1én
tir thanh vién luu ky hoéc trung tdm luu ky ching khodan;
- Gidy tly quyén ctia cac ¢b déng cho mot ¢b ddng dai dién (dbi véi nhom cd dong);
- Gidy d@ cir img vién 1am thanh vién HDQT
Pén try s& ctia Cong ty t6i thibu muoi (10) ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD.

Thong tin li€én quan dén cac ung vién Hoi déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop
Pai hdi ddng cb dbng va cong bd tdi thidu mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cudc
hop Pai hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cb dong co thé tim
hidu v& cac ung vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phéi c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc va hop ly cia cac théng tin ca nhan dugce
cong bd va phai cam két thuc hién nhi€ém vy mot cach trung thuc néu duoc bau lam
thanh vién Hoi ddng quan trj. Thong tin lién quan dén @ng vién Hoi ddng quén tri dugc
cong bb bao gém cac ndi dung tdi thibu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 hoc van;

¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh coéng téc;

@) Céc cong ty ma tng vién dang nim giit chirc vu thanh vién Hoi ddng quan trj va céc
chirc danh quan ly khac;

e) Bao c4o danh gia v& dong gép ciia ing vién cho Céong ty, trong truong hgp tng vién
d6 hién dang 14 thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty;

g) Cac loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h) Ho, tén cuia cd dong hodc nhém cb dong dé ctr ung vién do (néu c0);

i) Céc théng tin khac (néu co).

3. Céch thirc biu thanh vién H6i dong quan tri:

Viéc bau thanh vién HPQT phai dugc dai hoi ddng cd dong thong qua. Viéc bau
thanh vién HPQT s& duogc thuc hién theo nguyén tic biu ddn phiéu. S6 quyén bau s&
bing s lwgng cd phan cb ddng/ngudi duge ty quyén s hitu/dai dién nhan véi s6 thanh
vién cin bau vao HPQT. S6 quyén bau cho mdi thanh vién s& dugc tinh chin dén hang
chuc. Cu thé:

Vi du: Mot cb dong c6 sb c¢b phan dai dién 13 : 4.000 cb phin. S6 thanh vién HPQT cén
bau 12 3 thanh vién.

=> 56 quyén bau HPQT 1a : 3 x 4.000 = 12.000 quyén
Danh sach ung cir vién vao HDQT 14 04 nguoi A, B, C, D. C6 dong c6 thé bau:

Choodng A :4.000 quyén
Cho 6ngB  :3.000 quyén
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Chodng C  :2.000 quyén
ChoéngD  :4.000 quyén
ChoongE  :0 quyén

Téng 1a : 12.000 quyén
Hoic ¢6 thé bau bang nhau cho ¢4 3 ung cir vién:
Chodng A :3.000 quyén
Cho 6ngB  :3.000 quyén
Chodng C  :3.000 quyén
Cho 6ngD  :3.000 quyén

Téng 1a : 12.000 quyén

4. Céc trudng hgp mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

a) Khong ¢6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 coa Luét doanh
nghi¢p;

b) Khong tham gia cic hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong sdu (06) thang lién tuc,
trir truong hop bt kha khéng;

¢) C6 don tir chirc;

d) Trudng hop khac quy dinh tai Didu 18 cong ty.
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5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri: viéc bau,
mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT phai dugc cong bd tdi thiéu mudi lam (15)
ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai hdi déng ¢ dong trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty dé cb dong duoc biét, va phai duge dua vao cac ndi dung van dé thao luan
chinh thirc tai dai hoi.

6. Cach thirc gi6i thiéu ting vién thanh vién Hoi ddng quan tri: cac thanh vién hoi dong
quan tri ¢6 thé gi6i thidu tmg vién vao Hoi ddng quén tri va phai 1dp thanh mot to trinh
@& trinh dai hoi thong qua. Théng tin ctia tmg vién dugc gidi thiu phai duge cong bé tdi
thiéu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién
tir clia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cic tmg vién nay trude khi bo phibu.

Piéu 3. Trinh tw va thi tuc td chirc hop Hoi df‘)ng quan tri.
GoOm cac ndi dung chinh sau day:

1. Théng bao hop Hoi ddng quan tri (gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai
liéu lién quan va cac phiéu biu cho nhimng thanh vién Hoi dong quén tri khong thé du
hop):

a) Thong bao hop Hoi déng quan tri phai dugce gii cho céc thanh vién Hoi déng quan tri
va cac Kiém sodt vién it nhat nim (05) ngay lam viéc trudc ngay hop, trir trudong hop
quy dinh tai Khoéan 4 Diéu 153 Lu4t doanh nghiép, HPQT phai triéu tép hop chdm nhét




1a ba (03) ngay 1am viéc. Thanh vién Hoi ddng quéan tri c6 thé tir chbi thong béo moi
hop bing vin ban, viéc tir chdi ndy c6 thé duge thay dbi hodic hiy bo bing vin ban cla
thanh vién Hdi ddng quan tri d6. Thong bao hop Hoi déng quén tri phai dugc 1am bing
vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy du thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, néi
dung céc van dé thao luan, kém theo tai liéu cin thiét vé nhiing van dé& dugc thao ludn
va biéu quyét tai cudc hop va phiéu bidu quyét cia thanh vién.

Thong bdo moi hop duge g br?lng thu, fax, thu dién t hodc phuong tién khac,
nhung phai bdo dam dén dugc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi déng quan tri va
cac Kiém soat vién dugc ding ky tai Cong ty.

b) Chu tich Hoi déng qudn tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va
bat thuong, 1ap chuong trinh nghj su, thoi gian va dia diém hop it nht nam (05) ngay
1am viéc truéc ngay hop. Chi tich ¢6 thé tridu tap hop khi xét thdy cén thiét, nhung mdi
quy phai hop it nhat mot (01) 1an.

¢) Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh tai tru sé chinh cta Cong ty hodc tai dia
diém khac & Viét Nam hoic & nuéc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi ddng quéan
tri va duoc su nhit tri ciia Hoi df”)ng quan tri.

d) Péi véi nhitng thanh vién Hoi ddng quén tri khong thé du hop truc tiép, Cha tich
HDPQT c6 trich nhiém giri cac phiéu bau, phiéu bidu quyét thong qua thu, fax, thu dién
t hodc phuong tién khéc.

2. Piéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri: Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri dugc
tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tdng sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢c6 mat
truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duge iy quyén) néu dugc da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri chip thuén.

Trudng hop khong di sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu
tap 14n thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n th&r nhét. Cude
hop triéu tap lan thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop.

3. Cach thirc biéu quyét:

Péi vai hinh thirc tham du truc tiép: Thanh vién Hoi ddng quan tri biéu quyét bing
hinh thirc do tay v6i nhitng ndi dung van dé trong cudc hop.

Pbi voi hinh thire hoi nghi truc tuyén: Thanh vién HoOi ddng quan tri ¢6 thé g
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Trudng hop gui phiéu
bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin
va phai dugce chuyén dén Chu tich Hoi déng quén tri chdm nhét mot (01) gid trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su chung kién cua tit ca ngudi du hop.

4. Céch thtrc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri: Hoi déng quan tri thong qua
cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s thanh vién Hoi ddng quan tri du hop tan
thanh. Truong hop sb phiéu tin thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu biéu quyét
ia Cha tich Hoi dng quén trj 1a phiéu quyét dinh.
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Nghi quyét theo hinh thtc iy ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co s& y kién tan
thanh cta da sb thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét nay co
higu Iyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

5. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri: Bién ban HDQT phai dwoc ghi mdt cach khach
quan, trung thuc, va chinh xdc. HDQT c¢6 thé ctr mot ngudi 12 thu ky cudc hop dé ghi
Bi€n ban hop. Cic thanh vién HDQT phai duoc giri t6i céc thanh vién HDQT dé thong
qua. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 14p bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng
Anh. Bién ban phdi c6 chit ky ctia chii toa va ngudi ghi bién ban.

6. Thong bao nghi quyét Hoi déng quan tri: Nghi quyét HDQT phai duoc cong bd trén
trang thong tin dién tr cia Cong ty cham nhét 13 muoi (10) ngay ké tir ngdy Nghi quyét
dugc thong qua, va phai duge cong bd thong tin theo cac quy dinh ctia phap luit va co
quan Nha nuéc ¢6 thim quyén.

Ditud. Dé cir, ng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién.

Gom c4c ndi dung chinh sau day:
1. Tiéu chuin Kiém soat vién: dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 164 Luit doanh nghiép,
Piéu 18 cong ty va khong thuc céc trudong hop sau:
a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty; i
b) La thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kiém toan cac
bdo cdo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nim lién trude dé.

2. Céch thitc ¢6 dong, nhém cb dong ting cir, d& ctr ngudi vao vi tri Kidm soat vién theo
quy dinh cia phap luat va Didu 1é cong ty, tuong ty v4i Thanh vién HDQT tai Khoan 2
Piéu 2 Quy ché nay.

3. Céch thire bau Kiém soét vién: tuong tw v6i Thanh vién HPQT tai Khodn 3 Didu 2
Quy ché nay.

4. Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién

a) Kiém so4t vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

- Khong con di tiéu chuin va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Pidu 164
cua Ludt nay;

- Khong thuc hién quyén va nghia vy cta minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

- C6 don tr chire va duoc chép thuén;

- Céc trudng hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

b) Kiém soét vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau day:

- Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1dn nghfa vu ctia Kiém soét vién quy dinh
ctia Luat nay va Didu 18 cong ty;

- Theo quyét dinh clia Dai hoi ddng cd dong.

P il B = N [P




5. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién: viéc mién nhiém, bai
nhiém thanh vién HPQT phai duoc cong bd t6i thiéu mudi lam (15) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Pai hoi déng cb dong trén trang thong tin di¢n t&r ctia Cong ty dé cb
dong duogc biét, va phai duge dua vao cic ndi dung van d& thao luan chinh thic tai dai
hoi.

Piéu 5. Thanh lap va hoat ddng ciia cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri.

GoOm céc ndi dung chinh sau day:
1. H6i déng quan tri cong ty ni€ém yét c6 thé thanh 1ap céc tiéu ban hd trg hoat dong cia
Hoi déng quén tri 1a tiéu ban nhan su, tiéu ban lvong thudng va céc tiéu ban khéc. Hoi
ddng quén tri can bd nhiém 01 thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri 1am trudng ban cac
tiéu ban nhén sy, tiéu ban luong thuong. Viée thanh 1ap céc tiéu ban phai dugce sy chz"ip
thuin cia Pai hoi d@)ng cb dong.
2. Truong hop, khong thanh 1ap céc tiéu ban nhan sy, tidu ban lwong thudng, Hoi dong
quén tri ¢6 thé phan c6ng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri gitp Hoi ddng quan tri
trong c4c hoat dong nhan su, lvong thudng.
3. Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét v& viée thanh 14p tiéu ban, trach nhiém cua ting
tiéu ban, trach nhiém cia thanh vién cia tiéu ban hodc trach nhiém cia thanh vién ddc
1ap dugc ctr phu trach v& nhén sv, luong thudng.

Pidu 6. Lra chon, bé nhiém va mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép.

G6m céc ndi dung chinh sau day:
1. Céc tiéu chudn ctia ngudi diéu hanh doanh nghiép: duoc Ban Tong giam dbc dua ra
va duoc Hoi dong quan tri phé duyét, nhung phai phit hop véi co cdu, quy ché quan ly
clia cong ty va cac quy dinh ctia phap luat, twong tw nhu cac quy dinh tai Diéu 65 Luat
doanh nghiép.

2. Viéc bd nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép: Ban Téng giam ddc d& xuét, gidi thidu
ngudi didu hanh doanh nghiép, Hoi déng quan tri phé duyét chip thuan.

3. Ky hop déng lao ddng véi ngudi didu hanh doanh nghiép: Ngudi dai dién theo phap
ludt ctia cong ty sé& truc tiép ky hop ddng lao dong véi ngudi didu hanh cong ty, véi
nhiém ky khong qua nam (05) nam, c6 thé dugc tai bd nhiém véi sb 1an khong han ché.
Thu lao, tién lrong, loi ich va cic diéu khoan khéc trong hop ddng lao dong véi ngudi
diéu hanh doanh nghiép s& do Hoi ddng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién
cua Tong giam dbc.

4. Céc trudong hop mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép: nguoi diéu hanh doanh
nghiép c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém khi khong thuc hién ding quyén han va nghia
vu ctia minh duoc quy dinh tai Luét doanh nghiép, Diéu 1 cong ty, Hop dong lao dong
va cac Nghi quyét HDQT. Trudng hop didu hanh trai voi quy dinh niy ma gy thiét hai
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cho cong ty thi ngudi didu hanh phai chiu trdch nhiém trudc phép ludt va phai bdi
thuong thiét hai cho cong ty.

5. Thong bao bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép: théng bao vé viée
b4 nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh cOng ty phai dugc dua vao ndi dung chinh cua
cudc hop HDQT, phai thong bao dén ting thanh vién tdi thiu nim (05) ngay trudc
ngdy hop. Nghi quyét vé viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi didu hanh cOng ty phai dugce
cbng bd thong tin theo quy dinh cta phap luét va co quan Nha nuée c¢6 thim quyén.

Pidu 7. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quin tri, Ban kiém soat va Téng giam
‘ dbc (Giam dbc). <

GO6m céc ndi dung chinh sau day:

1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thdng bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gilta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Téng giam dbc (Giam dbc).

Cac thu tuc, trinh tu triéu tdp, théng bao mdi hop, ghi bién ban, va thdng bao két
qué céc cude hop gitta Hi déng quén tri, Ban kiém soat va Téng giam dbc (Gidm dbe) N
tuong trr nhu d6i v6i cude hop ctia Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Diéu 3 Quy ché
nay. i

2. Thong bdo nghi quyét ctia Hoi dong quén tri cho Ban kiém soat: phai dugc thuc hién
trong vong 24h ké tir khi ra Nghi quyét. Ban kiém soat cling ¢O trach nhiém clt nguoi
tham gia cac cugc hop ctia HDQT. Sau khi nhén duge thong bio vé Nghi quyét, Ban
kiém soat phai ¢6 phan hoi ¥ kién ctia minh cho HDQT.

3. Téng giam dbc (Giam dbc) 1a ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua
cdng ty; chiu sy gidm sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hbi dong quan
tri va truéc phap luat vé viée thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao. Tong gidm déc
(Giam dbc) c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén céng viéc kinh doanh hing ngay clia cong ty ma
khong can phai c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

b) T6 chirc thuc hién céc nghi quyét ctia Hoi déng quén tri;

¢) T chire thue hién ké hoach kinh doanh va phwong 4n déu tu cla cong ty;

d) Kién nghj phuong 4n co cdu td chuc, quy ché quan 1y noi bd cia cong ty;

&) Bb nhiém, min nhiém, bai nhiém céc chirc danh quén ly trong cdng ty, trir cic chic
danh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri;

e) Quyét dinh tién lwong va quyén loi khac di voi nguoi lao dong trong cong ty ké ca
ngudi quan Iy thudc thdm quyén bd nhiém cua Gidm déc hodc Tdng giam dbc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong 4n tra ¢ tirc hogc xir Iy 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& céng ty va nghi quyét
ctia Hoi déng quan tri.




4. Céc truong hop Tdng giam ddc (Giam dbc) va Ban kiém soat d& nghi triéu tip hop
Hoi ddng quan trj va nhimg van dé can xin y kién Hoi dong quan tri lién quan t6i cac
vén d& sau:

a) Chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh h?mg nam cua cong
ty;

b) Kién nghj loai ¢ phin va téhg s6 ¢b phan dugc quyén chao ban cia timg loai;

¢) Ban cb phan méi trong pham vi sé ¢ phin duoc quyén chio ban cua ting loai; va
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Gia ban ¢ phan va trai phiéu cia cong ty;

d) Mua lai ) phén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 130 cta Luét doanh nghiép;

e) Phuong an dau tu va du an dAu tur ¢6 gia tir 10% - 35% tong tai san ctia cong ty;

g) Giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac c6 gi tri bing hoic
16n hon 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gin nhit cia cong ty,
néu Piéu 18 cong ty khong quy dinh mot ty 18 hodc gia tri khac. Quy dinh nay khong ap
dung dbi véi hop déng va giao dich quy dinh, tai diém d khoan 2 Diéu 135, khoan 1 va
khoén 3 Diéu 162 cuia Luit doanh nghiép;

i) Ctr ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hoi dong cb
dong & cong ty khéc, quyét dinh mirc thy lao va quyén loi khac cta nhitng ngudi do;

k) Co céu to chirc, quy ché quan 1y ndi bd clia cong ty, quyét dinh thanh 14p cong ty con,
1ap chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phan cia doanh nghiép khac;
1) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi ddng cb dong, tridu tap hop
dai hoi ddng cd déng hoic 1dy y kién dé Pai hoi ddng cb dong théng qua quyét dinh;

m) Trinh béo céo quyét toan tai chinh hing nam 1én Pai hoi ddng ¢ dong;

n) Kién nghi mtrc ¢d tirc dugce tra; quyét dinh thoi han va thii tuc tra ¢d tire hodc xir 1y 16
phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

0) Cac vén dé khac theo quy dinh ciia Luat nay va Diéu 18 cong ty.

5. Bdo c4o cta Tong giam dbc (Gidm dbc) véi Hoi ddng quan tri vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao: viéc bao céo phai dugc thuc hién hang thang, va co
bdo cdo téng cho sau mbi quy. B4o céo phai dugc 14p thanh vin ban va giri cho HDQT
chim nhit nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc thang/quy.

f) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cdc vin d& ay quyén khac cia Hoi déng quan
tri d8i voi Tong gidam dbc (Gidm dde);

g) Cac vén dé Tong giam ddc (Giam ddc) phai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc
thong bao cho Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giita céc thanh vién Hoi ddng
quén tri, cac kiém soat vién va Tong giam dbc (Giam ddc) theo cac nhiém vu cu thé ctia

cac thanh vién néu trén.
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Di¢u8. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thwéng va ky
luit d6i véi thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Téng giam déc
(Giam dbc) va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

Hang nim, Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién, Ban Téng giam ddc phai tién hanh
déanh gia két qué hoat dong cua tirng thanh vién, cling nhu hoat déng chung ctia minh,
lap thanh t& trinh béo cdo dé trinh truéc Pai hoi déng ¢b dong thudng nién thong qua.
Céc bao cao duge quy dinh nhu sau:

1. B4o cdo hoat dong ctia Ho6i déng quan tri trinh Pai hoi déng cb dong thuong nién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 136 Luat doanh nghiép va Diéu 1& cdng ty, ngoai
ra phai dadm bdo c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va c4c lgi ich khic ctia Hoi ddng quan tri va timg thanh
vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Piéu
1€ cong ty;

b) Tong két cac cudc hop ctia Hoi déng quéan tri va céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan
tri;

c) Két qua danh gi cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj vé hoat dong cuia Hoi déng
quén tri;

d) Hoat dong cuia cac tiéu ban khac thuoc Hoi déng quan tri (néu co);

d) Két qua giam sat d6i v6i Giam dbe (Tong gidm dbc):

e) Két qua giam sét d6i voi ngudi didu hanh khac;

g) Céc ké hoach trong tuong lai.

2. Béo céo hoat ddng ctia Ban kiém soét trinh Pai hoi dong cb dong thuong nién theo
quy dinh tai diém d5 diém & khoan 2 Didu 136 Luét doanh nghiép, ngoai ra phai dam
bao cé cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Ban kiém soat va tirng Kiém soat
vién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 167 Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

b) Tdng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cac két ludn, kién nghi ctia Ban kiém
soat;

¢) Két qua gidm sét tinh hinh hoat déng va tai chinh cua cong ty;

d) Két qua giam sat d6i véi Hoi dong quan tri, Gidm ddc (Téng giam dbc) va cac ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéc;

d) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat voi Hoi ddng quan tri,
Gidm ddc (Tdng gidm dbc) va cac cb dong.

Hoat dong khen thuéng va ky luat ddi véi cac thanh vién s& dugc Hoi ddng quan tri
va Tong giam ddc phé duyét, tiry theo thim quyén.

Pitu 9. Luwa chon, bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty.
Gom céc ndi dung chinh sau day:




1. Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quan tri cong ty: Nguoi phu trdch quén tri cong ty
phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé& phdp lut, khong duge ddng thoi 1am viée cho cong ty
kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cta cong ty, va dugc
quy dinh tai Didu 65 Luat doanh nghiép.

2. Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty: Hoi déng quan tri cta cdng ty ni€ém
yét phai bd nhiém it nhat 01 ngudi 1am cdc nhiém vu cia Ngudi phu trach diéu hanh,
quén tri cong ty. Ngudi phy trach quén tri cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong
ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luét doanh nghiép. Nhiém ky Nguoi phu trach
quan tri cdng ty khong vugt qua nim (05) nim, va duge tii bd nhiém véi sd lugng
khong han ché.

3. Céc trudong hop mién nhiém Ngudi phu trach quéan tri cOng ty: Nguoi phy trach quan
tri doanh nghiép c6 thé bi mién nhiém khi khéng thuc hién ding quyén han va nghia vu
clia minh dugc quy dinh tai Luét doanh nghiép, Diéu 18 cong ty, Hop ddng lao dong va
cac Nghi quyét HDQT. Trudng hop diéu hanh trai véi quy dinh nay ma giy thiét hai
cho cong ty thi Ngudoi phu tréch quan tri céng ty phai chiu trdch nhiém trude phap lujt
va phai bdi thuong thiét hai cho cong ty.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: thong béo vé :
viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quéan tri cong ty phai dugc dua vao ndi
dung chinh ctia cugc hop HPQT, phéi thong bio dén timg thanh vién tbi thiéu ndm (05)
ngdy trude ngdy hop. Nghi quyét v& viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan
tri cong ty phai dugc thong bdo 1én cdng théng tin dién ti cua cdng ty mudn nhét 1a
mudi (10) ngay ké tir ngdy ra nghi quyét, dé cb dong duogc bibt, va phai cong b thong
tin theo quy dinh cua phap lut va co quan Nha nuréc c¢6 thim quyén.

Piéu 10. Hi¢u lu’c

1. Quy ché nay gbm 10 Didu, dugc Dai hoi ddng cb dong Céng ty c¢b phan Dau tu cong
nghiép Xuét Nhap Khiu Déong Durong nhét tri thong qua ngay 19 thang 09 ndm 2018 va
cung chap thudn hiéu luc toan vin cia ban Quy ché nay.

2.Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thic cta Cong ty.
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