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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich
Quy ché Coéng b thong tin (sau day goi tit la “Quy ché”) dugc Coéng ty cb phan
Déau tr Cong nghiép XNK Dong Duong (sau day goi tit 1a “Céng ty”) ban hanh
nhdm dap (ng cac quy dinh ctia phéap luat, chuan muc cong b thong tin ciing nhu
nhu céu tim hiéu, cép nhat thong tin vé hoat déng cua Cong ty va cac bén lién quan.
Quy ché quy dinh ndi dung, cach thirc, trinh ty thyc hién cong bd céc thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty d6i véi cd dong, nha dau tu, co quan c6 thdm quyén.

Di¢u 2. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc cong b thong tin cua Cong ty, dong thoi quy dinh
viéc phbi hop quan hé cong tac giita cac don vi/phong/ban, ¢4 nhan thugc Cong ty
va cdc dbi tugng lién quan khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong bd théng tin
dam béo tinh chinh xéc, ddy du, minh bach ciia céc thong tin cong bé.

2. Poi twgng ap dung

a. B0 phén cong b thong tin; :
b. Nguoi thuc hién cong b thong tin; /
c. Nguoindi by cua Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo; \E
d. Trudng cac don vi/phong/ban ¢6 lién quan; é

e. Cbdong;
f.  Nha dau tu thudc doi tugng cong bd thong tin theo quy dinh cua phap luat;
g. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khéc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ngudi ni bd cia Cong ty bao gom:

a. Chu tich Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi déng quan tri;

b. Truéng Ban Kiém so4t va thanh vién Ban Kiém soét, thanh vién Ban Kiém toén ndi bo;
c. Tbéng Giam déc, Pho Tong Giam déc hodc cac chire danh quan 1y do Hoi déng quan
tri bd nhiém; c4 nhan giit chirc danh quén 1y khéac ¢6 thdm quyén nhén danh Cong ty
ky két giao dich clia Cong ty theo quy dinh tai biéu 1& Cong ty;

Giam dbc Tai chinh, Ké toan truéng;

Ngudi dai dién theo phap luat, nguoi duge uy quyén cong bd thong tin;

Thu ky Cong ty, Nguoi phu trach quan tri Cong ty.

Ngudi c6 lién quan ciia ngwdi ndi b 1a ca nhan hodc to chirc c6 quan h¢ véi
nhau trong cic trweong hgp sau day:

Cong ty va ngudi ndi b cua Cong ty;

Céng ty va tb chirc, c4 nhan s& hiru trén 10% s6 cb phiéu co quyén biéu quyét;

c. Tb chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi t chirc, ¢4 nhan khéc truc tiép, gian tiép
iém soat hodc bj kiém soat béi td chirc, ca nhan d6 hodc cung véi td chirc, ca nhan
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d6 chiu chung mét su kiém soat;

C4 nhan va bd dé, me dé, bd nuoi, me nudi, bb chéng, me chf’:-ng, bb vo, me vg, vo,
ché‘mg, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh ré, em ré,
chi dau, em ddu cua ca nhan do;

Quan h¢ hgp dc:jng trong d6 mot t6 chirc, ca nhan 1a dai dién cho tb chirc, ca nhan kia;
Té chirc, ca nhan khac la nguoi 6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
Nha dau tw thude dbi twgng cong bo thong tin bao gom:

Nha dau tur 1a ngudi ndi bo ciia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo;

C6 dong 16n, nhém nguoi ¢ lién quan sé hitu tir 5% tré 1én sb b phiéu dang lwu
hanh ¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

Nha dau tu hogc nhom nha déu tur ¢6 lién quan mua vao dé tr& thanh cb dong 16n cia
Cong ty;

T6 chirc, ca nhan thyc hién chao mua cong khai ¢é phiéu cua Cong ty.

Piéu 4. Nguyén tic cong bd théng tin
1.

B phén cong b thong tin, ngudi thuc hién cong bd thong tin td chire, thuce hién
cong bd thong tin ddy du, minh bach, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh cia phap
luét lién quan.

Trudng hop thong tin cdng bd bao gém cac thong tin ca nhan (nhu Chimgminh nhan
dan, Céan cudce cong dan, H chiéu con hiéu lyc, dja chi lién lac, dia chi thuong tru, sb
dién thoai, s fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu
ky ching khoén, s6 tai khoan ngan hang, ma sb giao dich ciia nha dau tu nuéc
ngoai, td chuc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai s hiru trén 50% von diéu 18), thong
tin chi dugc cong bd néu ca nhan d6 dbng y. Néu ca nhan d6 khong dbng y cong
khai cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va S¢ giao dich
ching khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gém day du thong tin ca nhén va
01 ban khong bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Ching khodn Nha nudc va S&
giao dich chimg khoan thyc hién cong khai thong tin.

Truomg hop c6 su thay déi ndi dung thong tin di cong bd, dbi tugng cong bd thong tin
phai cong b kip thoi, diy di ndi dung thay déi va ly do thay dbi so véi thong tin da
cong bd trude do.

Viéc cong bd thong tin cia td chirc phai do ngudi dai dién theo phap luét hodc
nguoi dugc lyquyén cong bd thong tin thyc hién. Viéc cong bo thong tin clia ca nhan
do c4 nhan ty thyc hién hodc uy quyén cho td chirc hodc ca nhan khéc thyc hién.
Thﬁng tin duge cong bd bing tiéng Viét, khuyén khich cong bd thong tin song ngir
tiéng Viét va mot ngdn ngit nude ngoai.

Céc thong tin cong bd dugce luu gilr, bao quan tai Cong ty dudi dang van ban (néu
co) va dir li¢u dién tu tbi thiéu 10 ndm doi voi thong tin cong bd dinh ky, t6i thiéu 05
ndm véi cac thongtin cong bé bat thuong, theo yéu cau hodc cac hoat dong khéc: cic
thong tin nay phai dugc luwugilr va truy cdp dugc trén trang thong tin di¢n tr cua
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Cong ty tbi thiéu 1a 05 nam.

7. Trudng hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh
phép luét, viéc thyuc hién nghia vu cong bd thong tin s& vao ngay lam viéc lién sau ngay
nghi, ngay €.

Diéu 5. Nguoi thye hién cong b thong tin

1. Nguoi thuc hién cong bo thong tin 1a 01 nguoi dai dién theo phép lut hodc ngudi duge
lly quyén cong b thong tin theo quy dinh ciia Quy ché nay va phap luat ¢6 lién quan.

2. Nguoi dai dién theo phap luat phai chju trach nhiém vé tinh day du, tinh chinh xéac
va kip thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cong bd. Truong
hop phat sinh thong tin phai cong bd ma ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi
dugc iy quyén cong bd thong tin déu vang mat thi thanh vién giit chirc vu cao nhéat
ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin.

3. Cong ty phai dang ky, dang ky lai Nguoi thyc hién cong bd thong tin cho Uy ban
Chimg khoan Nha nudc (sau ddy goi tit 1a “UBCKNN”) va S¢ Giao dich ching
khoan (sau day goi tit 1a “S& GDCK?™) tbi thiéu 24 gi¢ trude khi viée ty quyén c6
hiéu lyc.

Piéu 6. Phwong tién bso céo, cdng bd thong tin

1. Cic phwong tién bdo cédo, cong b6 théng tin bao gdm:

a. Trang thong tin dién tir (website) va céc kénh truyén théng noi bo khac (néu c6) cua
Cong ty;

b. Hg thong cong b6 thong tin cia UBCKNN; i
c. Hé théng cong b thong tin cia S&§ GDCK; )
d. Trang thong tin dién tir cua Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam;

e. Cac phuong tién thong tin dai chiing khic (béo in, bao dién tir...).

2. Trinh ty thi tuc cong bé:

Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, hé théng cong
bb thongtin ciia S6 GDCK thyc hién theo huéng dan cia UBCKNN va S¢ GDCK.

Piéu 7. Tam hodn cong b6 thong tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong truong hop vi nhitg ly do bét kha
khang (thiéntai, hoa hoan, ...) va phéi béo cao UBCKNN, S& GDCK vé viéc tam
hodn cong bd thong tin ngay khi xay ra sy kign, trong d6 néu rd ly do cua viéc tam
hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khang, Cong ty phai cong bb day
du céc thong tin ma trude d6 chua/tam hodn cong bd theo quy dinh phap luét.

CHUONG I1. NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 8. Cong bo thong tin dinh ky
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N¢i dung cong bo

Thai han

Ghi chu

Bdo cdo tai chinh (“BCTC’

’)

1.1

BCTC nam da dugc kiém
toan boi td chirc kiém toan

Trong thm han 10 ngay, kétir
ngay t6 chirc kidm toan ky bao
cao kiém todn nhtmg khong
vuot qua 90 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh.

1.2

BCTC ban nién da duge
soat xét bai td chic kidm
toan

Trong thoi han 05 ngay, kétir
ngay t6 chirc kiém toan k)’/ béo
cao soat xét nhung t6i da
khong qué 60 ngay, ké tir ngay
két thuc 06 thang diu nam tai
chinh.

1.3

BCTC hang quy

Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay ket thuc quy.

Béo cdo thwong nién (“BCTN”)

BCTN theo miu quy dinh
tai Phu luc IV ban hanh
kém theo Thong tu sb
96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay céng b BCTC nam dugc
kiém to4n nhung khong vugt
qua 110 ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh.

Thong tin t3i chinh trong béo
cho thudng nién phai phu
hop véi bdo céo tii chinh
nam d4 duoe kiém todn.

Béo cdo tinh hinh Quan trj

cong ty

3.1

Béo cédo tinh hinh quan tri
Cong ty ban nién theo méu
quy dinh tai Phy luc V ban
hanh kém theo Thong tu sb
96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 30 ngay, ketu'
ngay két thuc 06 thang diu
nam duong lich.

3.2

Béo cdo tinh hinh quan tri
Cong ty nam theo miu quy
dinh tai Phu luyc V ban
hanh kém theo Thong tu s6

Trong thoi han 30 ngay, kétir
ngay két thiic nam duong lich.

96/2020/TT-BTC.

Hop Dai hji dong ¢ dong (“PHPCD”)

4.1

Hop Dai hoi ddng cd
dong thuong nién hodc bat
thuong.

Ti thiéu 21 ngay truoc ngay khai
mac hop Dai hoi dong cd dong.

Néu ro duong din dén
toan by tai liéu hop
PHDCD, bao gom:
thong bao moi hop,
chlr(mg tr‘mh hop, phicu
bidu quyét, tai liéu sir
dung trong cudc th va
du thao nghi quyet déi
véi timg van dé trong
chuong trinh hop. Tai
liéu hop PHDCD phéi
dugc cap nhat cac ndi
dung sira déi, bd sung
(neu co).
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4.2

Truomg hop lay y kién
PHDCP bang van ban,
phiéu 14y v kién, du thao
nghi quyét PHDPCD va
cac tai liéu giai trinh dyu
théo nghi quyét phai dugce
cong bb.

T6i thidu 10 ngay truée thoi
han phai giri lai phiéu ldy y
kién.

Coéong bd trén trang
thong tin dién tir cua
minh, dong thoi giri cho
A 3 o A 3a

tat ca cac co dong.

4.3

Bién ban hop, nghi quyét
cia DPHDCD thuong nién
va tai liéu kem theo trong
bién ban, nghi quyét.

Trong thoi han 24 gio ké tirkhi
ban hanh.

Ban cung cip thong tin vé Quan trj Cong ty

Bio cao ban cung clp
thong tin vé Quan tr
Cong ty

Trong thoi han 30 ngay ké
tr ngay ket thuc 06 thang
d4du nam va két thic nam

duong lich.

Danh sdch C§ déng (“CP”) nha nuée, CP chién lrge, CD

16m va cb phiéu quy

6.1

B4o cdo danh sach CD
nha nude, CD chién luge,
CD 16n va cb phiéu quy
Quy 1 duogc chét dén thoi
diém gan nhét truc ngay
28 thang 02

Chém nhét 1a ngay 10 thang 03

6.2

Bdo céo danh sach Cb
nha nuéc, CD chién luge,
CP 16n va cb phiéu quy
Quy 2 duoc chét dén thoi
diém gan nhét truéc ngay
31 thang 05

Chém nhét 14 ngay 10 thang 06

6.3

Bdo cao danh sach CD
nha nudce, CP chién luge,
CD 16n va cb Phiéu quy
Quy 3 dugc chét dén thoi
diém gén nhat truéc ngay
31 thang 08

Ché&m nhét 1a ngay 10 thang 09

6.4

Béo céao danh sich CD
nha nuée, CD chién luoc,
CP 16n va c¢b phiéu quy
Quy 4 dugc chot dén thoi
diém gn nhat truée ngay
30 thang 11

Chém nhét 1a ngay 10 thang 12

Piéu 9.
Trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra mot trong céac sy kién dudi day, Cong ty
phai thuc hién cong b6 thong tin bat thuomg va néu rd sy kién xay ra, nguyén
nhén va céc giai phap khéc phuc (néu co).

Cong bo thong tin bat thwong
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Stt Ngi dung cong bd Ghi chu

1 | Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang
nudéc ngoai bi phong toa theo yéu cau cua co quan co thdm
quyén hoac khi t6 chirc cung g dich vu thanh toan phat
hién ¢6 dau hiéu gian l4n, vi pham phép luat lién quan dén
tai khoan thanh todn; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong téa trong cac truong hop néu trén.

2 | Khi nhan duoc van ban ciia co quan nha nuéc c6 thdm
quyen hodc khi Cong ty c6 quyét dinh vé tam nglrng mQt
phan hodc toan by hoat dong kinh doanh; thay ddi noi
dung dang ky doanh nghlép, thu hdi Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghigp; sira dbi, bd sung hodc bi dinh chi,
thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong.

3 | Thong qua quyet dinh cua BHBCI-) bét thuomg. Tai lidu
cong bd bao gdbm: Nghi quyét cua DHDCB bién ban hop
va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyet hodc bién ban
kiém phiéu (trong truong hop 14y ¥ kién c6 dong bang vﬁn
ban). Truong hop PHDCD thong qua vige hﬁy mem yét,
Cong ty phai cong bd thong tin vé viée huy niém yét kém
theo ty 1€ thong qua cia cb ddng khong phai 1a cb dong 16m.

4 | Quyét dinh mua lai ¢b phle.u cua Cong ty hodic ban cb phiéu
quy; ngé,y thuc hién quyén mua cb phén cla ngudi s& hiru
trai ph1 u kém theo qg;lgn mua c6 phan hodc ngay thye hi¢n
chuyén dbi tréi phiéu chuyén doi thanh c6 phiéu; quyet dinh
chao ban chimg khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao bén, phat hanh chimg khoén.

5 Quyet dinh vé muc cb tirc, hinh thu‘c tra cb tirc, thoi gian
tra cb tirc; quyét dinh tach, gép ¢b phiéu.

6 | Quyét dinh vé viéc td chuc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét sap nhap, chuyén dbi loai hinh doanh ngh1¢p)
g1a1 thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué, thay
dbi tén Cong ty, con du cua Cong ty; thay ddi dia diém;
thanh 14p méi hodc déng cira tru s& chinh, chi nhanh, nha
may, van phong dz;u dién; ban hanh, sira dbi, bd sung Piéu
1é; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam ctia Cong ty.

7 | Quyét dinh thay d6i ky ké todn, chinh sach ké toan ap dung
(tru truo*ng hop thay doi chinh sach ké toan ap dung do
thay dbi quy dinh phap luét); thong bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nam hogc
thay dbi doanh nghlcp kiém toan (sau khi da ky hop dbng);

| viéc hity hop ddng kiém toan da ky. |
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Quyét dinh tham gia g()p vbn thanh lap, mua dé tang s&
hiru trong mot cong ty déan dén cong ty d6 tr¢ thanh cong
ty con, cong ty lién két hoac ban dé giam ty 1& s& hitu tai
cong ty con, cong ty lién két d§n dén cong ty d6 khong con
la cong ty con, cong ty lién két hoac giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

Quyét dinh cia PHPCD hogc Hoi dong quantri thong
qua hop ddng, giao dich gitra Cong ty véi ngudi ndi bo,
ngudi ¢ lién quan cia nguoi ndi by hodc nguoi célién
quan cua Cong ty dai ching.

10

Khi c6 su thay dbi sé c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét.

11

Cong ty thay dbi, bd nhiém m&i, bd nhiém lai, bai nhiém
ngudi ndi bg; nhan duge don xin tir chirc cia nguoi ndi bo
(Cong ty cén néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh
tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty).

DPbng thoi, Cong ty gt
choUBCKNN, S¢ GDCK
ban cung cép thong tin cia
nguoi nbi b méi theo mau
quy dinh tai Phu luc III
ban hanh kém theo Thong
tu 696/ 2020/TT-BTC.

12

Quyét dinh mua, ban tﬁl san hodc thye hién céc giao dich
cod glﬁ tri 16n hon 15% tong tai san cia Cong ty cén cir vao
béo cdo tai chinh ndm gﬁn nhét dugc kiém toan hoic bao
céo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soét xét.

Truong hop Cong ty dai
ching 1a cong ty me thi
cdn cir vao bao cdo tai
chinh hop nhét.

13

Khi nhén duge quyét dinh khéi t6 dbi véi Cong ty, ngudi
ndi bd cia Cong ty; tam giam, truy ciru trach nhiém hinh
su d6i voi ngudi ndi bo ciia Cong ty.

14

Khi nhén dugc ban én, quyet dinh da c6 hiéu lyc phép luat
cta Toa an lién quan dén hoat dong cua Cong ty; Quyét
dinh x1r phat vi pham phap luét vé thué.

13

Céng ty nhan duge thong bao cua Toa an thu Iy don yéu
chu mé thu tuc phé san doanh nghiép.

16

Truomg hgp Cong ty nhan biét dugc sy kién, thong tin c6
anh huong dén gia chimg khoan cua chinh Cong ty, Cong
ty phai xac nhéan hogc dinh chinh vé su kién, thong tin do.

17

Khi xay ra cac sy kién khac cé anh hudng 16n dén hoat
dong san xuét, kinh doanh hoge tinh hinh quéan tri cta
Cong ty.

18

Puo chép thuan hodc hity bé niém yét tai S GDCK nude ngoai.

19

Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thyuc hién
quyén cho ¢b dbng hién hiru.

Tbi thiéu 20 ngay trudce
ngdy dang ky cu6i cung
du kién dé tham du hop
PHDCD. Truong hop
thuc hién quyén khac cua
c0 dong hién hiru, thong
tin cong bd tdi thidu 10
ngay truoe ngay dang ky
cubi cung duy kién.
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20 | Théng tin vé y kién kiém todn, két luan soat xét, két qua | Ap dung truomg hop té

diéu chinh hdi t6 béo céo tai chinh. chirc kiém toan dua ra y
kién kiém toan hoac két
luan soat xét khong phai
la y kién kiém toan hodac
két luan soét xét chip nhéan
toan phan dbi véi bao céo
taichinh hodc bao céo tai
chinh ¢6 diéu chinh hoi
t6.

21 | Sau khi thay ddi ky ké toan, Céng ty dai chiing cong b6 | Trong thoi han 10 ngay,
b4o c4o tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké todn cia nam | ké tir ngay tb chic kiém
tai chinh cii va ndm tai chinh méi theo quy dinh phap luat | toan ky bao cdo ki€ém toan

vé ké toan doanh nghiép. nhungkhong qua 90 ngay
ké tir ngay bat dau cia
nam tai chinh méi.

22 | Quyét dinh tang, giam vén diéu 1é.

23 | Quyét dinh gép vbn dau tu vao mét td chirc, dy 4n, vay,
cho vay hodc cac giao djch khac véi gia trj tir 10% tré 1é€n
trén thng tai san cua Cong ty tai bao cdo tai chinh ndm gan
nhét duge kiém toan hogc béo céo tai chinh ban nién gan
nhét duge soat xét (cin cit vao béo cdo tai chinh hop nhét
db6i véi truomg hgp Cong ty dai chung la Cong ty me).

Piéu 10. Cong bb théng tin theo yéu cau
Trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, S¢ GDCK noi
Cong ty, dang ky giao dich khi xay ra sy kién, Cong ty phai thyc hi¢n cong bod

thong tin.
Stt N¢i dung cong bo thong tin Ghi cha
| | Su kién anh huémg nghiém trong dén | NOi dung thong tin cong bb theo yéu cau
loi ich hop phap cta nha dau tu. phai néu rd sw kién dugc UBCKNN, S&
C;' Ea———e &n Co anh | GDCK yéu cau cong bd; nguyén nhan va
2 [ e Ay e“khogfg 0 | ganh gid ciia Cong ty vé tinh xic thyc ca sy
Mg N G B ITE kién d6, giai phap khéc phuc (néu co).

phai xac nhén thong tin do.

Pidu 11. Cong bb thong tin vé cic hoat ddng khic

|7Stt N¢i dung cong b6 Thai han Ghi cha

1 | Hoat dong chao ban, phat | Thyc hién theo quy dinh
hanh, niém yét, dang ky | phap ludt vé chao ban,
giao dich va bao cdo sir | phat h:‘ir:h chung kho?m,
dung von. niém yét, dang ky giao
dich chimg khoén. |
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2 | Ty lé s& hiru nudc ngoai Theo quy dinh phap luat | Thong tin vé ty 1& s& hiru
chimg khoén huéng dan | nu6c ngoai ti da ciia Cong
hoat dong dau tu nudc | ty minh va céc thay dbi lién
ngoai trén thi trwong | quan dén ty Ié s& hiru nay.
chimgkhoédn Viét Nam.

3 | Giao dich mua lai c6 phiéu Thyc hién theo quy dinh Trudng hop Cong ty mua lai
cia chinh minh, ban cd phap lut vé viéc mua lai | co phidu cua chinh mmh

phiéu quy. cb phiéu ca chinh minh, | sau khi thanh toan hét s6 c6
ban cb phiéu quy. phieu mua lai, néu tong gia

tri tai san dugc ghi trong s
ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho
tAt ca cac chu ng biét va
cong b thong tin trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay
hoan tat nghia vu thanh toan
viéc mua lai ¢6 phiéu.

Piéu 12. Cong bd théng tin ciia cic dbi twgng khic

Stt N¢i dung cong bd Thoi han Ghi cha

1 | Congbd thong tin cia cb dong ll.'m nhom ngudi cé lién quan sé hiru tir 5% tro
1én s6 ¢b phleu ¢6 quyén biéu quyét ciha Cong ty.

1.1 T chirc, cA nhan khi tr& thanh | Trong thoi han 05| Cong ty can CBTT
hodic khong con 1a cb dong 16n. ngay lam viéc, k& tir | trén website chinhthirc
ngay tro thanh hodc | cua Cong ty.

khong con la CD 16m.
12 | Co dong 16n khi c6 thay dbi v& s6 | Trong thoi han 05| Cong ty can CBTT
lugng cb ph.lell s¢ hitu qua cac ngay lam viéc, ké tir | trén website chinhthirc
ngudng 1% sé cd phiéu co quyén | ngay c6 su thay doi. cua Cong ty.

biéu quyét.

2 | Cong bb thong tin ciia ngwdi ndi by va ngudi ¢ lién quan cua nguwoi ndi by

71 | Ngudi nol bd va ngudi co lién quan Trudce ngay du klen
ctiacéc dbi tuong nay (sau ddy goi | thuc hién giao dich tbi
chung la ngudi c6 lién quan) phai thifu 03 ngay lam
cong bd thongtin, béo céo trude va | vige.

sau khi thuc hién giao dich cho
UBCKNN, S¢ GDCK (dbi voi cd
phiéu niém yét, dang ky giao d;ch
chung chi quy dai ching niém yét),
Cong ty d@u chiing khi gia tri giao
dich du kién trong ngay tir 50 tri¢u
d&ng trér 1én hodc gia tri giao dich
du kién trong timg thdng tir 200
triéu d&ng trd 1én tinh theo menh
gia (dm v6i cb phiéu, trai phiéu
chuyén dbi, chimg chi quy) ‘hodc
theo gid phat hanh gin nhét (d6i voi
ching quyén c6 bao dam) hogc gia
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tri chuyen nhuong (doi véi quyen
mua ¢ phleu quyén mua tréi phiéu
chuyén dbi, quyén mua ching chi
quy), ké ca truong hop chuyén
nhugng khong théng qua hé thong
giao dich tai S& GDCK (nhu céc
giao dich cho hodc dugc cho, tang
hogic dugce tang, thiua ké, chuyén
nhuogng hoic  nhan  chuyén
nhuong ching khodn va cac
trudng hop khac).
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Nguoi ndi by va ngudi ¢é lién quan
phai cong bd thong tin vé két qua
giao dich dong thoi giai trinh nguyén
nhan khong thuc hién dugc giao dich
hodc khong thuc hién hét khéi lugng
dang ky ¢6).

Trong thdi han 05
ngay lam viéc, ké tir
ngay hoan tit giao
dich (truomg hop giao
dich két thic truéc
thoi han dang ky)
hodc két thic thei
han du kién giao
dich.

Piéu 13. Cong b thong tin vé giao dich chao mua cong khai

Stt N¢i dung cong bd Thoi han Ghi chu

{ | Théngtin vé viéc nhén dugc | Trong thoi han 03 ngdy lam | Cong bd trén website
dé nghi chao mua cong khai. | viéc ké tir ngay nhan dwoc hd | cuaCong ty.

so dang ky chao mua cong
khai.

» | Panh gia, khuyén nghj dbi | Trong thoi han 10 ngay ké tir | Cong bb trén website
v6i dé nghi chao mua cdng | ngay nhan dugc ho so ding ky | cuaaCong ty.
khai cia HPQT. Truong chao mua cong khai.
hop mot hodc mot sé thanh
vién HDQT ¢6 y kién khac,
Holdong quan tri phal cong
bb keém theo cac y kién nay.

Pidu 14. Cong b théng tin theo nhu ciu ciia Cong ty

Stt N¢i dung cong bd Théi han Ghi chi

1 | Chién luge/dinh hudng/ké | Pinh ky hodc bﬁt thuong tuy Cong b6 trén ~website/
hoach kinh doanh va cac | thugc vao nhu cau cung clp | cac kénh truyén thong
chuong trinh/ chinh sach | thong tin ctia Cong ty va cac | ndi bg cua Cong ty hqac
c6 anh hudng dén loi ich | bén lién quan. trén cac phuong tién
cua cac bén lién quan. truyén thong.

2 Thong tin vé cac du 4n/ | Dinh ky hodc bat thuong tuy | Cong bb trén website/

hop dong/ khéch hang, aoi
tac/ quan diém vé van &
lién quan dén thi truong,
nganh, cb phiéu, c dong,
nha dau tu.

thudc vao nhu cu cung cap
thong tin cua Cong ty va cac
bén lién quan.

cic kénh truyén thong

ndi bd cuaCong ty hodc
trén cac phuong tign
truyén thong.
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CHUONG II1. QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 15. Quy trinh CBTT cho ¢b dong, nha dau tw va co quan c6 thAm quyén
1. Hinh thirc thgrc hién

Cong ty ¢6 thé thyc hién viée cong b6 thong tin qua cac hinh thirc sau:

a. Trao dbi email do Cong ty cung cap,

b. Trao dbi truc tiép thong qua cac budi hop, gip mat;
¢. Qua dién thoai;

d. Bang van ban.

2

Phwong thirc thye hién

Khi ¢6 dong, nha dau tu, co quan c¢6 thim quyén can thong tin, ngudi thyc hién
cong bd thong tincung cép céc thong tin thude danh muc thong tin phai cong bd.
Trong truomg hop thic mic, yéu cau cia cd dong, nha dau tu, co quan c¢6 thim
quyén khong thudc danh muc théng tin phai cong bd thi ngudi thuc hién cong bd
thong tin c6 thé tham khao y kién cuia cép 1anh dao c6 thdm quyén,don vi tu vén, co
quan chirc ning va cac b phan chuyén mén co lién quan khac khi can thiét dé
phan héi kip thai cho c6 déng, nha déu tu, co quan c6 thdm quyén.

3. M0 ta chi tiét cic quy trinh

a. Quy trinh cong bd théng tin dinh ky va nhiém vu cia céc bén lién quan:

Quy trinh B§ phén chju trach nhi¢m

Buée 1: B0 phan/Ngudi thye hién cong bb thong tin:

Thong bio thong tin cdng b6 | » Thong béo thong tin phai cong b6 t6i don vi/ phong/
banphu trach tryc tiép va céc bén lién quan (néu c6) vé
no1dung va thot han thong tin cAn c6ng bb;

- Hiéu rd cac quy dinh vé cong bb.

Buwée 2: Pon vi/phong/ban phu trach tryc tiép va cac bén lién

Cung cép thong tin dinh ky quan (néu c6): ‘

« Lap va @m bao tinh day du, minh bach, chinh xéc, kip
thoi cac tai liéu, bao cao dinh ky;

. Trinh Téng Giam dbc hodc Ngudi phu trach phé duyét
truée khi chuyén cho B phan/Ngudi thuc hién cong
b6 thong tin.

Budce 3: B6 phan/Nguoi thyc hién cong b thong tin:

Xem xét ngi dung - Xem xét ndi dung céc tai liéu, béo cao dinh ky trudc
khi tién hanh cong b thong tin;

. Bémbaomldungcactalh(;u,baocaodayduvaklpmm

Buéc 4: B6 phan/N gu:m th;rc hién cong b thong tin:

Céng bd thong tin . Thuc hién cong bd thong tin trén cic kénh theo quy
dinh cua Quy ché nay;

. Cbng bd thong tin ding thoi han dén céac kénh theo quy
dinh cua Quy ché nay;

« Dam bao céc thong tin dugc cong b6 dugc giri dén hodc
dang tai trén cac kénh cong b6 thong tin theo quy dinh
ctia Quy ché nay.

Buwérce 5: Liwru triv B0 phén thyc hién cong b6 thong tin, Bo phén Vin thu

vacac bo phan lién quan khéc luu trir cac thong tin

cong b day du, ding thoi han theo quy dinh.
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b. Cbéng bd thong tin bét thuong:

Quy trinh B¢ phén chiju trach nhi¢ém

Buée 1: » Don vi/phong/ban/ca nhan, té chirc ¢6 lién quan:

Thong bso thong tin bat thwong  Lién hé, trao ddi, théng bao véi B phan/Nguoi
thuchién cong bd thong tin dé biét thong tin phat
sinh ¢6 thugc nodi dung thong tin can cong bd tai
Chuong II ctia Quy ché;

. Pam bao thong bao diy di, chinh x4c va kip thoi cac
théng tin phat sinh dé b phan/nguoi thuc hién cong bd
théng tin thye hién viéc cong bd kip thoi theo quy dinh.

Bwérc 2: « DPon vi/phong/ban/cé nhén, té chirc ¢6 lién quan:
Cung cép thﬁng‘ tin bat |« Lap va dam bao tinh diy du, minh bach, chinh xéc,
thwong phai cong bo kipthoi ctia céc tai liéu, bao céo cin cong bd thong tin;

« Trinh Téng Giam déc hodc Ngudi phu trach phé
duyét @& chuyén Bo phan/Nguoi thuc hién cong bd
thong tin;

« Giri ddy du tai liéu, bdo céo cén cong bd cho B phéan
cong bd thong tin theo ding thoi han quy dinh.

Buwrée 3: . B phan/Ngudi thuc hién cong b thong tin:

Xem xét ngi dung - Xem xét ndi dung cac tai liéu, bio cdo bét thuong
truéckhi tién hanh cong bd théng tin;

« Pam bao tinh diy du, kip thoi cia ndi dung céc tai
liéu,bdo céo bét thudng can cong bd.

Bwéc 4: « B phan/Ngudi thyuc hién cong bb thong tin: X
Cong b6 théng tin « Thyc hién cong bd thong tin trén cac kénh theo quy Q
dinh cta Quy ché nay; X

- Cong bd thong tin dung thoi han dén cac kénh theo fj

quydinh cua Quy ché nay; )

« Dam bao céc thong tin dugc cong b duge giri dén ;

hodcdang tai trén cac kénh cong bd thong tin theo quy
dinh ciia Quy ché nay.

Bwéc 5: Luru trir Bo phan thuc hién cong bo thong tin, Bd phén Vin
thu va cac bo phan lién quan khéc luu trit cac ndi
dung cong bd thong tin day du, ding thoi han theo
quy dinh.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN

Pidu 16. Trach nhiém cia B§ phan/Nguoi thye hién cong bo thong tin

1. Giam sat viéc thuc hién ding quy trinh cong b6 thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xac, phu hgp véi ndi dung thong tin cén cong bb, cong bb, dbi
chiéu véi cac quy dinh hién hanh vé cong bb thong tin va thyc hién cong b6 thong
tin dén céc t chirc, ca nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc vé viéc thuc hién cong bd

thong tin.
4. Thuyc hién cac cong viéc khac dugce giao.
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Piéu 17. Trach nhiém cac don vi/phong/ban/ca nhén lién quan

1. Pam bao tuan tha va thuc hién ding Quy ché cong bd thong tin.

2. Cung cép thong tin theo yéu ciu cta Bo phan cong bd thong tin.

3. Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, day du va kip thoi cia thong tin cung cap
cho B6 phan cong bd thong tin.

Piéu 18. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin
Don vi, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché nay, quy dinh phap
luat vé cong bd thong tin gay thiét hai cho Cong ty thi phai chju trach nhi¢m vé
hanh vi vi pham ctia minh va boi thuong thiét hai theo quy dinh phap luét.

Piéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché cong bd thong tin nay bao gdm: 04 Chuong va 19 Diéu, ¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay ......../...../2023.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ nhitng quy dinh cia Diéu 1& Cong ty, phép luét
¢6 lién quan dén viéc cong bd thong tin ciia Cong ty chua duge dé cép trong Quy
ché nay thi nhitng quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty, phap luat c6 lién quan d6 dwong
nhién dugc p dung va diéu chinh viéc cong b thong tin cia Cong ty.

3. Trudéng bd phan cong bé thong tin, Ngudi thuc hién/duge ty quyén cong bd
thong tin va cac donvi/phong/ban lién quan, cac d6i tugng lién quan t6 chirc thuc
hién Quy ché nay. P




