CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU CONG NGHIEP XUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
NHAP KHAU PONG DUONG

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm 2017

QUY CHE LAM VIEC

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2017
CONG TY CO PHAN PAU TU CONG NGHIEP
XUAT NHAP KHAU PONG DUONG

Can cir thong bao ciia HDQT Cong ty ngay 10 thang 08 nam 2017 vé viée t6 chirc dai
hoi déng cb dong.

DPé dai hoi lam viée dat két qua cao, thyc hién theo chuong trinh ké hoach va nhiting
quy dinh cia Diéu 18 hoat dong Cong ty Cd phan Péu tu Cong nghiép Xuat nhap khiu
Doéng Duong. Hoi ddng quéan tri Cong ty xdy dung quy ché 1am viéc cua Pai hoi véi
nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

Muc tiéu:
- DPam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu;

- Tao diéu kién thuén lgi cho cdng tac to chirc va tién hanh Dai hoi dong co dong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung:

1.1. Quy chénay duge sir dung cho viée td chirc Dai hoi ddng cb dong thudng nién nam
2017 ctia Cong ty c¢b phin Pau tr Cong nghiép Xuit nhép khau Péng Duong (sau
day goi tat 1a “Coéng ty”)

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cic bén tham gia Dai hoi, diéu
kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 2. Poi twong ap dung:
Cd dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Didu 3. Thanh phin tham du Pai hdi déng cb dong thwong nién nim 2017:
C dong s hitu cd phén clia Cong ty trong danh séch cd dong chdt ngay 30/08/2017.

Dieu 4. Quyén va nghia vu ciia cac co dong:



4.1.

4.2.

Quyeén ciia cac ¢b dong khi tham du Pai hoi:

Tt ca cac ¢ déng caa cong ty déu c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc
thAm quyén cia Dai hoi dong cb dong.

Trudng hop khong thé tham dy Pai hoi, ¢b dong cé thé uy quyén cho ngudi khac
tham du va biéu quyét cac van dé thudc thdm quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay
phéi dugc 1ap thanh viin ban theo mau dinh kém Thu moi hop Dai hoi déng ) dong
cua Cong ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau:

e Trudng hop cb dbng 1 ca nhén 1a ngudi ty quyén thi phai c6 chir ky cta cb dong

do6 va ngudi dugc iy quyén du hop;

e Trudng hop ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong 13 td chirc 13 ngudi ty quyén
thi phai c6 chir ky cuia ngudi dai dién theo iy quyén, nguoi dai dién theo phéap lust
ctia cd dong va ngudi duge dy quyén dy hop.

Ngoai céc tai liéu dugc phét trong Dai hoi, mdi cb dong tham du Pai hoi dbng cb dong

con dugc phat 02 Phiéu biéu quyét, trén d6 c6 ghi s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma

cd dong d6 nadm giir hoac dugc Gy quyén. Phiéu biéu quyét nay duoc sir dung khi Chii
toa dé nghi biéu quyét théng qua cac vén dé da dugc thao luan va/hoic xin y kién Dai
hoi;

Cb dong dén du Pai hoi ddng cb dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do co

quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg

Pai hoi dé cho cb dong dén muodn dang ky va hiéu lyc cta cac dot biéu quyét da tién

hanh truée d6 s& khong bi anh hudng. Co dong dén du hop sau khi cong bd Bao céo

kiém tra tu cach c6 dong bi coi nhu khong dén dy hop.

Nghia vy, clia cac cd dong phd thong khi tham du Dai hoi:

Trang phuc cia ) doéng dén tham dy dai hoi dam bao tinh lich su, trang trong ;

Tham gia ddy di cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh ctua Cong ty. Trudng

hop khéng di duge phai thuc hién uy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo diing

quy dinh;

Céc ¢b déng hay dai dién cb dong tdi tham du cudc hop phdi hoan thanh céc thu tuc

dang ky tham dy Pai hoi véi Ban t chirc Pai hoi;

Tuén thi cc didu kién va thé thirc quy dinh tai Didu 16 cong ty va Quy ché nay;

Nghiém tc chap hanh Quy ché 1am viéc tai cudc hop PHDCD thuong nién 2017, ton

trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa dai hoi :
5.1. Chu toa dai hdi:

Chu toa dai hdi 13 Cha tich Hoi dong quan tri hodc 1a ngudi duoc Chu tich Hoi dong

quén tri Uy quyen, gilr vai trd 1a nguoi chu tri cudc hop Dai hdi dong c6 dong. Nguoi dugce

uy

quyén phai 1a thanh vién trong Hoi dng quan tri.



5.2. Chu toa dai héi c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Diéu khién Dai hq“)-i thue hién chuong trinh 1am viéc mdt cach hop 1€, ¢6 trat tir

b) Khi ¢6 nhitng sir kién phat sinh ngoai chuong trinh ciia Dai hdi ¢b dong, Chu toa sé&
ban bac véi nhitng thanh vién khac trong Ban T chirc (trude khi Pai hoi bat ddu),
hodc Poan chu toa (trong qua trinh dién ra Dai hoi) dé tim ra cach thirc giai quyét.
Tuy nhién, trong truong hop c6 nhidu y kién khac nhau, ¥ kién nao c6 su ung hd cua
Cha toa s& mang tinh quyét dinh;

¢) C6 quyén thuc hién cic bién phap cén thiét ¢ didu khién cudc hop mét cach hop ly,
C6 trat ty, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan 4nh duge mong mudn
cuia da sb nguoi du hop;

d) C6 quyen tri hoan Dai hi d c6 di s6 dai bidu cin thiét dén mét thoi diém khac va
tai mot dia diém do Chu toa quyét dinh ma khéng cin léy y kién cua dai hoi, néu
nhan thiy ring;

- Diadiém hop khong ¢6 du chd ngdi thusn tién cho tat ca nguoi du hop;

- C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can trd, giy rbi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bing va hop phap.

- Su tri hodn 1a cén thiét dé cic cong viéc cia dai hoi dugce tién hanh mot cach hop 1¢.

- Thoi gian hoan tbi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi toa:
6.1. Doan chu toa: 13 thanh vién Hbi dong quén tri va Ban lanh dao Céng ty.
6.2. Nhiém vu ctia Poan chu toa:
- La co quan,cao nhét didu hanh cac cong viéc tai Dai hoi;
- Huéng dan va giai dap c4c thic mic cua cb dong vé cic vn d& néu ra trong ndi dung
chuong trinh dai hoi;
- - Diéu hanh va chu tri viéc biéu quyét thong qua cac vain dé duoc néu trong dai hoi theo
ding quy dinh cta phap luit va didu 1€ Cong ty.

Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Pai hoi :

7.1. Thu ky Dai hoi dong cd dong do Chi toa chi dinh, c6 nhiém vy hd trg Chi toa ghi
nhén va I4p bién ban Pai hoi ddng cb dong;

7.2. Chiu trach nhiém v2 tinh trung thwe, chinh xéc va ddy du cta Bién ban hop Pai héi
dong cb dong thuong nién nam 2017;

7.3. Thue hién céc nhiém vu khéc do Chu toa phéan cong trong thoi gian Pai hoi tam nghi.

Diéu 8. Quyén va nghia vy ciia Ban Kiém tra tw cich cé dong va Ban Kiém phiéu :
8.1. Ban kiém tra tir cich ¢ doéng do Ban t6 chirc dai hoi thanh 14p, c6 trach nhiém:

a) Lap danh sich ¢6 dong tham du dai hoi.

b) Thu va kiém tra cac 214V M1 hop. SiAV UV airvan tham dre Aas 1 A:



¢) Kiém tra cb déng di dy c6 ddy du va dung thanh phan khong.
d) Lap béo cdo thAm tra tr cach ¢b dong dé doc trude dai hoi.
¢) Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho cac ¢b dong trudc khi vao hoi trudng.

8.2. Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé cir va duge Pai hoi df”)ng cb dong thong qua.
Ban Kiém phiéu ¢6 3 thanh vién do Chu toa gi¢i thiéu dé dai hoi bau trong sé nhimg
Dai biéu tham dy Dai hoi. Nhitng ngudi tham gia ban kiém phiéu khong dong thoi 1a
Thu ky Dai héi. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém hudéng din thé 1& bau ct, kiém tra
giam sat viéc bidu quyét, t6 chirc kiém phiéu, 14p Bién ban va cong bd két qua kiém
phiéu trudc dai hoi, sau d6 ndp Bién ban cho Chu toa dai hdi.

8.3. Ban Kiém phiéu phai chiu trich nhiém vé tinh trung thyc va chinh xé4c cla két qua

ki€ém phiéu.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi :
Cudc hop Dai hoi ddng cb déng dugc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién it
nhit 51% téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty theo danh sich cb dong moi

hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi.

Diéu 10. Céch thirc tién hanh Pai hoi

10.1. Dai hoi duv kién dién tra trong % ngay.

10.2. Pai hdi s& 1an luot thao luan va théng qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Dai hoi
dbng c6 dong.

10.3. Trinh '[l;' tién hanh Dai hoi (theo Chuwong trinh Dai héi)

Piéu 11. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong cb dong thwong nién nim

2017

11.1. C4c Nghi quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi chi c6 gia tri khi ¢6 s6 c6 dong s& hitu va
dai dién s& hiru tir 51% trd 1én trén téng sé ¢b phan bicu quyét ciia tit ca cac cd
dong du hop tan thanh.

11.2. D6i v6i cac Quyét dinh ciia Pai hdi dong c¢b dong lién quan dén loai ¢ phén va tng
s& ¢b phéan cua timg loai, thay d6i nganh nghé va linh vire kinh doanh, thay doi co
céu t§ chirc quan 1y cong ty, du 4n dAu tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic 16n
hon 35% tdng gia tri tai san dugc ghi trong bo céo tai chinh gén nhat cia cong ty,
td chirc lai, giai thé cong ty s& chi duogc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én trén tbng sb
c¢b phan biéu quyét cta tt ca cac cd déng du hop tén thanh.

11.3. Déi v6i viée biéu quyét bau thanh viéen HPQT, BKS phai dugc thyc hién theo
phwong thirc bau don phiéu. Nguoi tring ctr thanh vién HDQT, BKS duge xac dinh
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theo s6 phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bat diu tir tng cl vién c6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hgp c¢6
tlr 02 ing cir vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhur nhau cho thanh vién cudi ciing
cia HDQT hoac BKS thi s€ tién hanh bau lai trong sb céc mg ctlr vién c6 s6 phiéu

bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

Piéu 12. Xir Iy trwong hop té chirc dai hdi dong c6 dong khéng thanh

12.1. Truong hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop ma
khong c6 di s6 lugng dai biéu cb dong can thiét quy dinh tai Diéu 8 quy ché nay thi
dai h6i phai dugc triéu tip lai trong vong 30 ngay ké tir ngay td chure dai hoi ddng cb
déng 1an thir nhat khong thanh.

12.2. Trong Pai hoi ddng cb dong tridu tap lai (Dai hoi 1dn thir 2) cén c6 s6 c6 dong dur
hop dai dién cho it nhét 33% s6 ¢ phan co quyén biéu quyét ctia Cong ty. Truong
hop dai hoi 14n thir 2 khong c6 di s dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac cudc hop thi phai triéu tip dai hoi 14n tha 3 trong vong 20
ngay, ké tir ngay duy dinh tién hanh dai hoi 14n 2.

12.3. Trong dai hoi 1an tht 3, bat ky sb lugng ¢b dong nao tham dy ciing déu hop 1& va déu
c6 quyén quyét dinh tht ca cac van d& cua dai hoi ddng cb dong thudng nién nim

2017.

Piéu 13. Bién ban cuc hop Pai hdi dong cb dong thwong nién nim 2017
T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ddng c¢b déng thuong nién ndm 2017 phai
duge Thu ky Dai hi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudce

khi bé mac cudc hop va duge Iuu giir tai cong ty.

CHUONG 1V
CAC QUY PINH KHAC

Diéu 14. Mot s6 quy dinh khic :

14.1. Cb dong tham dy dai hoi khi mudn phét bidu y kién phai duge sy ddng y ciia Chu toa
Pai hoi. Cé dong phat biéu ngén gon va tip trung vao ding nhiing ndi dung trong
tAm cén trao d6i, phit hop véi noi dung chuong trinh cia dai hdi da duge thong qua.
Chi: toa Dai hoi s& sép xép cho cb dong phét biéu theo thir tw ding ky, ddng thoi giai
dap cac thic méc cia cd dong;

14.2. C6 dong s& bi Poan chii toa dai hoi truét quyén tham du Pai hoi dong c¢b dong khi cb
tinh khong chép hanh cac quy dinh cta dai hoi, c6 hanh vi gay rdi, 1am mét trat tu
hodc ¢6 hanh dong gy anh hudng tryc tiép dén cong tac diéu hanh Dai hoi.



CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. I-iiéu lre ciia Quy ché

Quy ché nay bao gbm 5 chuong, 15 diéu, dugc Hoi dong quan trj Cong ty c¢b phin
Diu tir Cong nghiép Xuét Nhip Khiu Doéng Duong 4p dyng cho cudc hop Pai hoi dong ¢
dong thuong nién nam 2017 cta Cong ty cb phin Plu tu Cong nghiép Xuit nhip khiu
Dong Duong s& dién ra vao ngay 09 thang 09 nam 2017 va ¢ hi¢u lyc thi hanh ngay sau
khi duoc Pai hdi dong cb dong thong qua./.




